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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Protocolo: 23008/2021-8

Portaria Normativa N° 2, de 20 de janeiro de 2022.

Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo —
TCEES.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso das

Atribuicdes que Ihe confere o artigo 13 incisos | e XX da Lei Complementar Estadual
621, de 8 de margco de 2012 c/c artigo 20 incisos I, XXIlIl e XXVII do Regimento
Interno, aprovado pela Resolugdo TC 261, de 4 de junho de 2013, no § 4° do artigo
6° da Resolucao TC 235, de 3 de abril de 2012 ¢;

Considerando que a Constituicdo Federal de 1988, em seu art. 216, § 2°, dispde
que cabe a Administragdo Publica a gestdo da documentagdo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem,;

Considerando que a Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que trata da
politica nacional de arquivos publicos e privados, determina em seu art. 1° que é
dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo especial a documentos
de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao;

Considerando que, conforme com o art. 21 da Lei Federal de Arquivos n° 8.159 de
1991, & dever do poder publico, por meio de legislagédo especifica, definir os critérios
de organizacdo de um sistema de arquivos para promover a gestdo e o acesso aos
documentos publicos;

Considerando que a Tabela de Temporalidade no ambito do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo — TCEES foi publicada no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo em 04/11/1999 e sua ultima atualizagao ocorreu em 20/04/2004;

Considerando a necessidade do aprimoramento e racionalizacédo do controle sobre
a producdo e fluxo de documentos, assim como a atualizagdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos no ambito do TCEES;

Considerando a Resolugdo n° 353, de 8 de junho de 2021, que dispbe sobre
Comissao de Avaliagdo de Documentos, atribuindo-lhe a finalidade de elaborar e
atualizar a Tabela de Temporalidade de Documentos;

Considerando a previsao constante do inciso Il e § 1°, do artigo 2° da Resolugao n°
353, de 8 de junho de 2021, que estabelece que as atualizagdes da Tabela de

Temporalidade de Documentos dar-se-ao por portaria da Presidéncia do TCEES;
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RESOLVE:

Art. 1° - Atualizar a Tabela de Temporalidade de Documentos, elaborada pela
Comissao de Avaliagcdo de Documentos (CAD), no ambito do TCEES, na forma do
Anexo | desta portaria.

Art. 2° - Compdem a configuracdo da Tabela de temporalidade e destinagcdo os
seguintes campos:

I - Cédigo e descritor do codigo: identifica o codigo numérico e o descritor do
cbédigo que representam os conjuntos documentais, hierarquicamente distribuidos
de acordo com a estrutura do Codigo de classificagao, o que facilita a compreenséo
da articulagéo das funcdes e atividades, desempenhadas pelo TCEES;

Il - Prazos de guarda: estabelece o tempo necessario de guarda em fase
corrente e fase intermediaria para que os conjuntos documentais atendam,
exclusivamente, as necessidades da administragdo que os produziu, cumprindo as
finalidades para as quais foram criados, devendo ser definido, preferencialmente,
em anos, tanto na fase corrente como na fase intermediaria, mas podendo ser
expressa por meio de uma agao em razao, direta e objetiva, de sua concretizagao,
como nestes exemplos: enquanto vigorar, até a quitagao total da divida, até a decisao

final, “x” anos a contar de uma determinada situacao;

Il - Destinagao final: define o destino dos conjuntos documentais que ja
cumpriram as finalidades para as quais foram criados e nao apresentam valor
secundario, ou a guarda permanente para aqueles em que foi identificado valor
de prova ou atribuido valor para pesquisa e uso da informacédo, ndo s6 para a
propria administracédo publica, mas também para terceiros.

IV - Observagoes: registra as orientagdes e instrugcbes complementares que visam
esclarecer a aplicacao diferenciada dos prazos de guarda e da destinacao final de
determinados documentos que estdo inseridos nesses conjuntos ou mesmo a
adocao de procedimentos especificos para uma determinada situagao,
especificamente quanto a digitalizagdo de documentos, quanto ao prazo aditivo
para manutencdo dos documentos eletrbnicos para consulta e quanto as
justificativas e orientagbes gerais.

Art. 3° - Para a definicdo dos prazos de guarda e o estabelecimento da destinagéo
final dos conjuntos documentais previstos na Tabela de Temporalidade de
Documentos, a Comissdo de Avaliagcdo de Documentos (CAD) devera observar o
que determina a legislagdo em vigor, que regula as fungdes e as atividades
desenvolvidas e os prazos de prescricdo documental.

Art. 4° - A Tabela de Temporalidade de Documentos adotara as classificacdes de
assuntos que representam o desenvolvimento das fungdes e atividades do TCEES.

§ Unico - As propostas de novas classificagdes de assuntos para compor a Tabela
de Temporalidade de Documentos deverao ser submetidas a Comissdo de
Avaliacdo de Documentos (CAD), para avaliagao e estipulagdo de prazos de guarda

e destinacao final.
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Art. 5° - Em relagdo aos documentos nato-digitais ou convertidos em
eletrbnicos, apds cumprirem seus respectivos prazos de guarda, conforme a
Tabela de Temporalidade, fica facultado a Administragcado manté-los guardados pelo
tempo que julgar necessario para consulta.

Art. 6° - Os protocolos que ndo foram autuados para formalizagcdo de processos,
apos cumprirem seus respectivos prazos de guarda, seréo eliminados ou recolhidos
para a guarda permanente na forma desta Tabela de Temporalidade de
Documentos.

Art. 7° - Considerando o Art. 2° Paragrafo unico, da Portaria Normativa n°
76/2020, as comunicagbes internas eletrénicas, apds cumprirem seus respectivos
prazos de guarda, serdo eliminadas na forma desta Tabela de Temporalidade de
Documentos.

Art. 8° - As alteracbes e atualizagbes da Tabela de Temporalidade de Documentos
deverao ser propostas pela CAD e aprovadas pelo Presidente do TCEES, por meio

de portaria normativa.

Art. 9° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposi¢gbes em contrario.

CONSELHEIRO RODRIGO FLAVIO FREIRE FARIAS CHAMOUN

Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
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ANEXO 1

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS - ATIVIDADES MEIO

Classificacio Prazo de Guarda ‘ Destinagiio Final Observacodes
Corrente Intermedidrio ‘ Digitalizar Documento Eletrdnico Justificativa / OrientagGes
01. Administracio Geral
01.01 Agdio Judicial *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminaca Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo Trata-se de cOpias de processos externos para
guardar para consulta acompanhamento
01.02 Compras e Licitagio
01.02.01 Permanente *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminagao Sim Aps cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
: P - T . Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.02.02 Material de Uso e Consumo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim
guardar para consulta
01.02.03 Servigos
A 5 P - T . Ap6s cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.02.03.01 Tercerizagdo de Mao de Obra *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagido Sim
guardar para consulta
. P - T . Ap6s cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.02.03.02 Gerais *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminag¢do Sim
guardar para consulta
01.02.04 Obras e Servigos de Engenharia
01.02.04.01 Obras, Reformas e Servigos *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.03 Contabilidade
01.03.01 Prestagdo de Contas
01.03.01.01 Prestagdo de Contas Anual *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.03.01.02 Prestagdo de Contas Mensal *Até deciso definitiva 5 anos Eliminagdo Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, & facultativo Trata-se (~1e do~cument0 Cu:l 48 principals
guardar para consulta informagdes sdo reproduzidas em outro
01.03.02 Relatorio de gestdo fiscal *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
. . . .. - N Apos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.03.03 Despesa Antecipada *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Niao
guardar para consulta
01.03.04 Conciliagao Bancaria *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.03.05 Intangiveis - Softwares Desenvolvido *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.04 Gestio e Fiscalizaciio
L ) . » . Apd i . , 6 facultati
01.04.01 Aplicagdo de Penalidade *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio pbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.04.02 Glosa *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nao Aps cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
. N . s . L ~ Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.04.03 Fiscalizagao e Pagamento *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nao
guardar para consulta
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01.05 Controle Interno

01.05.01 Auditoria *Até decisao definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.05.02 Dentincia *Até decisao definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.05.03 Tomada de Contas Especial *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.06 Convénios e Acordos de Cooperagio

01.06.01 Convénio *Até decisao definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.06.02 Cooperagdo Técnica *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.06.03 Cessao de Uso *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.07 Corregedoria

01.07.01 Investigagdo Preliminar *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
01.07.02 Sindicancia *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
01.07.03 Processo Administrativo Disciplinar *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.07.04 Consulta Etica *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
01.07.05 Correigao *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
01.07.06 Embargos de Declaragio *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.07.07 Excegdo de Suspei¢do *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.07.08 Excecdo de Impedimento *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
01.07.09 Monitoramento *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.07.10 Termo de Ajustamento de Conduta *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagao Niao Apbs cumprguzr]:::g;:: f\l)lrz::ii‘t’ae facultativo
01.07.11 Recurso de Reconsideragdo *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.07.12 Recurso *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.07.13 Pedido de Revisdo *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.08 Eduagcio Corporativa

01.08.01 Auxilio Financeiro

01.08.01.01 Bolsa de Estudo *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.08.02 Capacitagdo de Servidores do TCEES *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
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01.08.03 Capacitago para Jurisdicionados *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
01.08.04 Evento Externo *Até decisdo definitiva 2 anos Eliminagao Nio Aps cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.08.05 Treinamento
s L. Lo . Apod i d da, ¢ facultati
01.08.05.01 Contratagdo de Instrutor *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim POS cumprir 0 prazo de guarda, ¢ lacultativo
guardar para consulta
01.09 Financeiro
. s L. Lo - Apod i d da, ¢ facultati
01.09.01 Débito em cobranga *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminagdo Nio POS Cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
. . . .. - ~ Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.09.02 Suprimento de Fundos *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminagio Nao
guardar para consulta
s - R ~ Apo i , ¢ facultati
01.09.03 Diaria *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminagio Nio pbs cumprir o prazo de guarda, & facultativo
guardar para consulta
. . . .. - ~ Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.09.04 Ressarcimento de despesas *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminagao Nio
guardar para consulta
- o - s - R - Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.09.05 Descentralizagdo de Crédito Orgamentario *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminagao Nao
guardar para consulta
. . s - T - Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.09.06 Devolugio de financeiro ao Tesouro Estadual *Até decisdo definitiva 10 anos Eliminagio Nio
guardar para consulta
01.10 Patrimonio e Almoxarifado
01.10.01 Baixa Patrimonial *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
01.10.02 Incorporagdo Patrimonial *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, & facultativo
guardar para consulta
01.10.03 Inventario de Bens Patrimoniais *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
S - . - Apo i d da, ¢ facultati
01.10.04 Padronizagdo *Até decisio definitiva 2 anos Eliminagao Nao POs cumprir 0 prazo de guarda, ¢ faculiativo
guardar para consulta
. - . L. . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.10.05 Movimentagdo Interna de Bens Patrimoniais *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nao
guardar para consulta
- . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.10.06 Inventario de Bens de Consumo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagao Nao
guardar para consulta
. Apo i / ¢ facultati
01.10.07 Descarte de bens de consumo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo
guardar para consulta
. N - - T - Apo i / , é facultati
01.10.08 Deprecia¢do e Amortizagdo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagao Niao pos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
- . . . .. - N Apos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.10.09 Consumo de Almoxarifado *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio
guardar para consulta
01.11 Planej to e Or t
01.11.01 Proposta de Plano Plurianual *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Niao Guarda Permanente
01.11.02 Proposta Orgamentéria *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.11.03 Relatorio de Atividades *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
01.11.04 Plano Estratégico *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente
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01.12 Recursos Humanos
01.12.01 Embargos de Declaragido *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagio Nio Apos cumprir o prazo de guarda, é facultativo
guardar para consulta
- . . - , . . - ~ Apos cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12,02 Frequéncia servidor sem registro eletrénico *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagdo Nao
guardar para consulta
01.12.03 Recurso Hierarquico *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagio Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.12.04 Admissao
01.12.04.01 Comissionados *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagdo Nio Aps cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
. . . .. - ~ Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.04.02 Efetivos *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagio Nio
guardar para consulta
i - T - Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.04.03 Membros *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagio Nio
guardar para consulta
5 - . . - - ~ Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.04.04 Contratagao temporaria *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagio Nio
guardar para consulta
01.12.05 Auxilio Financeiro
01.12.05.01 Auxilio Creche *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Nio Aps cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
o . i - T - Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.05.02 Auxilio Satide *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Nao
guardar para consulta
. . - . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.05.03 Auxilio Alimentagdo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio
guardar para consulta
01.12.06 Beneficio
01.12.06.01 Férias Prémio *Até decisio definitiva 100 anos Eliminagdo Nio Apos cumprir o prazo e guarda, & facultativo
guardar para consulta
01.12.07 Cessdo de Servidor
01.12.07.01 Pessoal Cedido *Até decisio definitiva 57 anos Eliminagdo Nio Apos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
. . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.07.02 Pessoal Requisitado *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagdo Nao
guardar para consulta
01.12.08 Concurso Publico *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio Apos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.12.09 Orientagio Técnica *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.12.10 Estabilidade *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagdo Nio Apos cumprir o prazo de guarda, & facultativo
guardar para consulta
01.12.11 Estagio
. . . .. - N Apos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.11.01 Avaliagdo de Desempenho *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagao Niao
guardar para consulta
N < = . . .. - N Apos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.11.02 Contratagdo/Renovagao *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagdo Nio
guardar para consulta
P o . - . . .. L ~ Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.11.03 Frequéncia de estagiario sem registro eletronico *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagdo Nio
guardar para consulta
s . . .. L ~ Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.11.04 Rescisio *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagao Nio

guardar para consulta
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Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo

01.12.12 Folha de Pagamento *Até decisdo definitiva 100 anos Eliminagao Nio
guardar para consulta
s , . . - ~ Apos cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.13 Folha de Pagamento de Estagiarios *Até decisdo definitiva 100 anos Eliminagéo Nao
guardar para consulta
01.12.14 Gratificagdes Adicionais
01.12.14.01 Insalubridade / Periculosidade *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagdo Nio Aps cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.12.14.02 Servigos Extraordinarios *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagéo Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
. R , . . - ~ Apos cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.15 Procedimento Administrativo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagao Nio
guardar para consulta
01.12.16 Prodep *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagao Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
01.12.17 Subsidio
01.12.17.01 Promogado *Até decisdo definitiva 100 anos Eliminagdo Nio Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta
= i - T - Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.17.02 Progressdo por Tempo *Até decisdo definitiva 100 anos Eliminagao Nao
guardar para consulta
N . i - T - Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
01.12.17.03 Progressao por Escolaridade *Até decisdo definitiva 100 anos Eliminagao Nio
guardar para consulta
01.12.18 Aquisigao
01.12.18.01 Vale Transporte *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Nio Apos cumprir o prazo de guarda, & facultativo
guardar para consulta
. . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.19 Recurso Inominado *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagao Nao
guardar para consulta
. . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.20 Requerimento *Até decisdo definitiva 57 anos Eliminagao Nao
guardar para consulta
< . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.21 Declaragéo de bens *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nao
guardar para consulta
- ° o . . - Lo - Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo
01.12.22 Férias e 13° por competéncia *Até decisdo definitiva 7 anos Eliminagdo Nao
guardar para consulta
01.13 Obrigacdes Tributérias e Contributivas
01.13.01 Tributos *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio Apos cumprir o prazo de guarda, & facultativo
guardar para consulta
01.13.02 Licenciamento de Veiculos
- Apd i 7 ¢ facultati
01.13.02.01 Licenciamentos e Multas *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Nio pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo
guardar para consulta
01.14 Projetos
01.14.01 Plano Executivo *Até decisdo definitiva 10 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.14.02 Outros *Até decisdo definitiva 10 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente
01.15 Gestiio Documental
01.15.01 Eliminagao de Documentos *Até decisdo definitiva 10 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente Conforme 063.62 TTD CONARQ
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01.15.02 Tabela de Temporalidade *Até decisdo definitiva 10 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente Conforme 063.01 TTD CONARQ

01.16 Controle do Ministerio Publico de Contas

01.16.01 Cobranga

01.16.01.01 Acompanhamentos *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Aps cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta

01.16.02 Procedimento Apuratoério Preliminar *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagao Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta

01.17 Controle da qualidade

: T s - R . Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo

01.17.01 Qualidade das fiscalizagdes *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagao Sim
guardar para consulta

01.18 Atos Normativos

01.17.01 Emenda Regimental *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente

01.17.02 Resolugio *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente

01.17.03 Instrugio Normativa *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente

01.17.04 Deciséio Normativa *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente

01.17.05 Enunciado de Stmula Jurisprudéncia *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nao Guarda Permanente

01.17.06 Deciséo Plenaria *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Nio Guarda Permanente

01.18 Controle de Tramitagio e C icacd

01.18.01 Protocolos de guarda temporaria *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta

01.18.02 Protocolos de guarda permanente *Até decisdo definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo
guardar para consulta

01.18.03 Comunicagdes Internas *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo

guardar para consulta
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Classificacao

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS - ATIVIDADES FIM

Prazo de Guarda

Corrente

Intermediario

Destinacao Final

Digitalizar

Observagoes

Documento Eletronico

Justificativa / Orientacdes

02.01 Contas
02.01.01 Prestagdo de Contas
02.01.01.01 Governador *Até decisio definitiva 10 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.01.01.02 Prefeito *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
Apb i ¢ facultati As deli 3] icagd TCEES sa
02.01.01.03 Ordenador *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo s deliberagoes e comunicages do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
. .. . . Apb i ¢ facultati As deli 3] icagd TCEES sa
02.01.01.04 Tomada de Contas Anual de Ordenador *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo s deliberagoes e comunicages do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.01.01.05 Mensal *Até decisio definitiva 1 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.01.01.06 Extraordinaria *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.01.02 Tomada de Contas Especial
. . . . Apb i ¢ facultati As deli o) icagd TCEES sa
02.01.02.01 Instaurada *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim pos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo s deliberagdes e comunicagdes do TCEES séo
guardar para consulta de guarda permanente
02.01.02.02 Determinada *Até deciso definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sido
guardar para consulta de guarda permanente
02.01.02.03 Convertida *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.02 Fiscalizacio
02.02.01 Auditoria *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sao
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.02 Tnspegtio *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.03 Levantamento *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
Apo i Z ¢ facultati A 1i 0 icagd TCEES sa
02.02.04 Acompanhamento *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim pos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo s deliberagdes e comunicagdes do TCEES séo
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.05 Monitoramento *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.06 Fiscalizagio de Instrumento Convocatério *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.07 Representagio *Até decisio definitiva 5 anos Eliminacio Sim Apds cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sao
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.08 Dentincia *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
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02.02.09 Atos Sujeitos a Registro
02.02.09.01 Admissio *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apds cumprir o prazo de guarda, é facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
Apos ¢ i azo de guarda, ¢ facultati As deliberagdes e c icagdes do TCEES sa
02.02.09.02 Aposentadoria *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim POS cumprir 0 prazo o guarca, ¢ faculialivo s deliberagdes ¢ comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.09.03 Reforma *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.09.04 Pensio *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.09.05 Reserva *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
Apo i ¢ facultati As deli o icagd TCEES s
02.02.09.06 Revisio *ALé decisiio definitiva 5 anos Eliminagio Sim pos cumprir o prazo de guarda, é facultativo s deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.09.07 Edital de Concurso *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.10 Gestdo Fiscal
02.02.10.01 Relatério de Gestao Fical *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim Apds cumprir o prazo de guarda, & facultativo | As deliberagdes ¢ comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
Apo i ¢ facultati As deli o icagd TCEES s
02.02.10.02 Relatorio Consolidado de Gestdo Fical *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo s deliberagdes ¢ comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.10.03 Relatorio Resumido de Execugdo Or¢amentaria *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apos cumprir o prazo de guarda, & facultativo | As deliberagdes ¢ comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.11 Solicitagdo do Poder Legislativo
02.02.11.01 Pronunciamento Conclusivo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim Apds cumprir o prazo de guarda, & facultativo | As deliberagdes ¢ comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
- - ~ - . - . Apo i ds da, ¢ facultati As deliberagd icagdes do TCEES sa
02.02.11.02 Solicitagdo de Auditoria / Inspegdo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Sim POS CUmpIIr © prazo e guarca, € faculiativo $ deliberagoes ¢ comunicagoes o s30
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.12 Instrumentos de Planejamento Governamental
. . . . . L . Apo i ds da, ¢ facultati As deliberagd icagdes do TCEES sa
02.02.12.01 Lei de Diretrizes Orgamentaria *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim POS Cumprir o prazo ¢e guarda, ¢ faculiativo $ deliberagoes e comunicagoes do s30
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.12.02 Lei Orcamentéria Anual *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Ap6s cumprir o prazo de guarda, é facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
Apo i £ ¢ facultati A 1i 0 icagd TCEES sa
02.02.12.03 Plano Plurianual *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Sim pos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo ~ f As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.13 Omissao
- . . Apb i ds da, ¢ facultati As deliberagd icagdes do TCEES sa
02.02.13.01 Omissdo de Prestagdo de Contas do Ordenador *Até decisao definitiva 5 anos Eliminagio Sim POS Cumprir 0 prazo Ce guarca, ¢ facultativo § deliberagoes e comunicagoes co s30
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.13.02 Omissdo de Prestacio de Contas do Prefeito *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagao Sim Apos cumprir o prazo de guard, ¢ facultativo As deliberagoes ¢ comunicages do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
Apo i £ ¢ facultati A 1i 0 icagd TCEES sa
02.02.13.03 Omissdo de Prestagdo de Contas Mensal *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagao Sim pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo s deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.13.04 Omissdo de Relatorio de Gestdo Fical *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim Apds cumprir o prazo de guarda, & facultativo | As deliberagdes ¢ comunieagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.13.05 Omissao d'e.Relat()rio Resumido de Execugio *At decisiio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
Orgamentaria guardar para consulta de guarda permanente
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02.02.13.06 Omissdo de Folha de Pagamento *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagao Sim Apds cumprir o prazo de guarda, & facultativo As deliberagdes ¢ comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.13.07 Omissio do Geo-Obras *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apds cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.02.13.08 Omisﬁﬁo de Resumo de Concursos do Exercicio *Até decisiio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, é facultativo As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sido
Anterior guardar para consulta de guarda permanente
. o o . Apb i ¢ facultati As deli o icagd TCEES s
02.03 Consulta *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagdo Sim pos cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo s deliberagdes e comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.04 Incidentes - - B o -
02.04.01 Impedimento *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
. - - . Apos i ds da, ¢ facultati As deliberagdes icagdes do TCEES sa
02.04.02 Suspei¢do *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagdo Sim POS Cumprir 0 prazo de guarca, € faculiativo $ deliberagoes ¢ comunicagoes <o 840
guardar para consulta de guarda permanente
. . . .. . . Apos i , ¢ facultati As deli des icagdes do TCEES sa
02.04.03 Conflito de Competéncia *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo s deliberages e comunicages do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
. . .. L . Apo i ds da, ¢ facultati As deliberagd icagdes do TCEES sa
02.04.04 Prejulgado *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim POS CUmpIIT © prazo e guarca, ¢ faculiativo § celiberagoes e comunicaghes co s30
guardar para consulta de guarda permanente
02.04.05 Uniformizagao de Jurisprudéncia *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim Apds cumprir o prazo de guarda, & facultativo | As deliberagdes ¢ comunicagdes do TCEES sio
guardar para consulta de guarda permanente
02.05 Recurso - - - - -
. . .. . . Apos i , ¢ facultati As deli des icagdes do TCEES sa
02.05.01 Recurso de Reconsideragdo *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim pos cumprir o prazo de guarda, & facultativo s deliberagoes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
. . .. L . Apo i ds da, ¢ facultati As deliberagd icagdes do TCEES sa
02.05.02 Pedido de Reexame *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim POS Cumprir 0 prazo ce guarda, ¢ faculiativo § deliberagoes & comunicagoes co s30
guardar para consulta de guarda permanente
s . - . Apo i ds da, ¢ facultati As deliberagd icagdes do TCEES sa
02.05.03 Embargos de Declaragao *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagéo Sim POS cumprir 0 prazo de guarca, ¢ facultativo § deliberagoes e comunicagoes co s30
guardar para consulta de guarda permanente
02.05.04 Agravo *Até decisio definitiva 5 anos Eliminagio Sim Apbs cumprir o prazo de guarda, ¢ facultativo | As deliberagdes e comunicagdes do TCEES sdo
guardar para consulta de guarda permanente
02.06 Revisio - - - - -
. . . .. L . Apo i ds da, ¢ facultati As deliberagd icagdes do TCEES sa
02.06.01 Pedido de Revisdao *Até decisdo definitiva 5 anos Eliminagio Sim POS Cumprir 0 prazo ce guarda, ¢ faculiativo § deliberagoes & comunicagoes co s30
guardar para consulta de guarda permanente
02.07 Registro de Deliberagdes e Comunicacio - - - - -
02.07.01 Registro de Deliberagdes *Até decisio definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
02.07.02 Registro de Comunicagdes *Até decisao definitiva 5 anos Guarda Permanente Sim Guarda Permanente
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